T.C.
SELENDI KAYMAKAMLIGI
 ILCE EMNIYET AMIRLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA _ ) HIZMETIN
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
ADI (EN GEG SURE)

SIRA
NO

A- Siiriicii Kurslarindan Alinan Sertifikalarin Siiriicii Belgesine Doniistiiriilmesi;
1-Soforler Odasindan Dosya
2-Siiriicii belgesi miiracaat formu(fotograf yapistirtlacak)
3-Saglik raporu( 1 Yil igerisinde Kursun Bulundugu il Smirlar igerisinden alinacak)
4-Sabika kaydi ( geriye dogru 1 yil igerisinde alinmis olmast )
5-Diplomanin veya dgrenim belgesinin asli ve fotokopisi
6-Kan grubu belgesi
7-Maliye veznesinden sinifina gore har¢ makbuzu (Her Simif Icin Ayr1 ayr alinacak)
8-3 adet vesikalik fotograf (son 6 ay icerisinde gekilmis)
9-Niifus clizdaninn asli ve fotokopisi (T.C. Kimlik nolu)
10-Sertifika
11-Sahsin bizzat miiracaati
12-Sertifika alindiktan sonra soyisim degisikligi yapilmis ise yeniden savcilik sabika kaydi (eskisi ile
beraber) getirilecek.
13-Siiriicii Belgesi Kart Ucreti ( 87,50 TL)
14-1dari amagl parmak izi ( Daha Onceden alinmamus ise )
B- Yipranmus Siiriicii Belgelerinin Yenilenmesi;
1- Dilekge 30.03.2018 tarihinde imzalan
2- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi protokol geregi Siiriicii
3- 3 adet vesikalik fotograf (son 6 ay icerisinde ¢ekilmis) Belgesi islemlerinin niifus
4- Kan grubu belgesi Miidiirligiine devri
5- 45 yas st i¢in saglik kuruluslarindan alinmig rapor gerceklestiginden Siiriicii
6- Sabika kaydi Belgesi islemleri
7- Soyisim degisikligi (evlilikten dolay1 soyisim degismisse evlilik clizdan1 yapilmamaktadir.
fotokopisi, mahkeme karari ile soyisim degigmisse mahkeme karar1 fotokopisi)
8-Yeni Siiriicii Belgesi Kart Ucreti ( 87,50 TL.)
9- idari amagl parmak izi ( Daha Onceden alinmamus ise )
C-Zayiinden Siiriicii Belgesi Cikartmak icin istenilen belgeler;
1-Dilekge
2-Niifus ciizdani asli ve fotokopisi
3-3 adet vesikalik fotograf (son 6 ay igerisinde ¢ekilmis)
4-Kan grubu belgesi
5-Soyisim degisikligi (evlilikten dolay1 soyisim degismisse evlilik ciizdani fotokopisi, mahkeme karari ile
soyisim degismisse mahkeme karar1 fotokopisi)
6-Saglik durumunda degisiklik varsa saglik raporu
7-45 yas ustii i¢in saglik kuruluslarindan alinmis rapor
8-Sabika kaydi
9-Yeni Siiriicii Belgesi Kart Ucreti ( 87,50 T.L.)
10-idari amagli parmak izi ( Daha Onceden alinmamus ise )
11-Zayii Bilgisinin kayip esya belge provesine isletilmesi gerekmektedir.

Siiriici Kurslarindan
Alinan Sertifikalarin
Siiriicii Belgesine
Doniistiiriilmesi,
Yipranmug Siirticii
Belgelerinin
Yenilenmesi ve
Zayiinden Siiriicii
Belgesi Cikartilmast
Islemleri




D-Dis Ulkelerden Alinan Siiriicii Belgelerinin Degistirilmesi;
1-Soforler odasindan dosya

2-Siiriicii belgesi miiracaat formu (fotograf yapistirilacak)

3-Siiriicii belgesinin noterden veya elgilikten terciimesi

4-Siiriicii Belgesi sinifina gorge vergi dairesinden har¢ makbuzu alinacak
5-Saglik raporu (gegerlilik siiresi 1 yil)

6-Sabika kaydi (gegcerlilik siiresi 1 y1l)

7-3 adet vesikalik fotograf (son 6 ay icerisinde gektirilmis)

8-Tiirk vatandasi ise niifus ciizdani ve fotokopisi

9-Kan grubu belgesi

10-Elgilik mensubu ise hiiviyet fotokopisi

11-KKTC. Siiriicii belgelerinin terciimesi istenmemektedir

121-KKTC. Siiriicii belgelerinin noterden onayli fotokopisi

13-Yeni Siiriicii Belgesi Kart Ucreti ( 87,50 T.L.)

14- idari amagh parmak izi ( Daha Onceden alinmans ise )

15-D1s iilke konsolosluk aracilig: ile siiriicii belgesi teyid edildikten sonra tebdil iglemi yapulir.

30.03.2018 tarihinde imzalan
protokol geregi Siiriicii
Belgesi islemlerinin niifus
Miidiirligiine devri
gergeklestiginden Siiriicii
Belgesi islemleri
yapilmamaktadir.

Arag Tescil islemleri

A-Yeni Kayit;

1-Aracin faturasi

2-OTV belgesi

3-Uygunluk belgesi

4-Yetki belgesi

5-Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortast

6-Kimlik fotokopisi

7-Soforler cemiyetinden dosya

8-2 adet tescil miiracaat formu

9-Trafik Belgesi ve Tescil Belgesi ticreti ( 135,50 T.L.)

Tiizel Kisiliklerde sirket imza sirkiileri , yetki belgesi sirket vergi kimlik numarasi , oda sicil kayit
sureti , ticaret sicil gazetesi suretinin ibrazi gerekmektedir.

B- Nakil-Devir islemi;

1-Soforler cemiyetinden dosya

2-2 adet tescil miiracaat formu

3--Noter satis senedi

4-Noterce Diizenlenen Gegici Tescil Belgesi
5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

6-Araca ait Trafik Belgesi

7-Eski Tescil Plakalari

Not 1: Arag sahibinin adres degisligi yapmas1 sonrasinda 30 giin igerisinde Niifus Midiirliigiinden adres

degisikligi ile ilgili form getirmesi ve dilekgesi ile miiracaatt durumunda arag plakasi nakil alinmaktadir.

Not 2: Arag plakasi lizerinde tescil tarihinden 6nce kayip veya calinti bilgisinin bulunmasi halinde plaka
degisikligi yapilmaktadir.

C- Devir islemi;

Noterliklerce Aracin Tescil islemi yapildiginda Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasinin bulunmast halinde
tescil belgesi basilmakta , alicinin veya kanuni temsilcisinin 15 giin igerisinde miiracaat etmemesi
durumunda tescil belgesi alicinin adresine Posta yoluyla A.P.S

ile génderilmektedir.

01.02.2019 tarihi itibar ile
Arag Tescil Islemlerinin
Tiirkiye Noterler Birligi
biinyesinde Noterlikler

tarafindan yapilmaya
basglandigindan Arag Tescil
islemi yapilmamaktadir.




D- Hurdaya Ayirma Islemi;

1-M1 ve N1 sinifindaki araglar ile motosiklet ve motorlu bisiklet haricindeki 3 tekerli araclar O.T.A.
teslim yerlerine teslim edilmesi gerektiginden trafik tescil kuruluslarindan arag tizerinde mahrumiyet
bulunmadigina dair onayli pol/net kayd: alacaklar.

2-Vergi Dairesinden ilisigi yoktur belgesi

3-O.T.A. teslim yerlerinden “Ara¢ Kayittan Diisme ve Bertaraf Formu alacaklar

M1 ve N1 Simifindaki araglar haricindeki araglar i¢in
Hurdaya Ayirma Islemi;

1-Sofdrler cemiyetinden dosya

2-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

3-Araca ait eski plakalar

4-Araca ait Trafik ve Tescil Belgeleri ( Zayi ise dilekgesi alinacak)
5-Tescil Plakalar ( Zayi ise dilekgesi alinacak)

6-Sahsin dilekgesi

7-3 adet tescil miiracaat formu

8-Tescil Belgesi zayi ise ticreti (58 T.L.)

E-5838 Sayih Kanun Gegcici 2. Maddesi Hiikkmiinde Hurdaya Ayirma Islemleri

i1 Ozel idaresine Bedelsiz Teslim Edilecek Araglar icin
Model Y1l 1990 ve daha eski model araglar igin

1-Ek 1 Miiracaat Formu

2-Tescil Kurulusundan Ek 3 Formu alinacak

3-Ek 9 Arag Teslim Formu

4-3 Adet Arag Tescil Miiracaat Islem Formu

5-Ek 5 Formu

6-Araca ait Trafik ve Tescil Belgesi ( Zayi ise Dilekgesi Alinacak)
7-Tescil Plakalar

8- Aracini Noterler veya Kamu Kurum Kuruluslarindan Satin Aldigini gésterir belge ibrazi zorunludur.

M.K.E.K ¢ na Teslim Edilecek Araclar icin

1- 3 Niisha Arag Tescil ve Miiracaat Islem Formu

2- Ek 2 Miiracaat formu

3-Araca ait Trafik ve Tescil Belgesi ( Zayi ise Dilekgesi Alinacak)
4-Tescil Plakalar1 ( Zayi ise Dilekgesi Alinacak)

5- Aracini Noterler veya Kamu Kurum Kuruluslarindan Satin Aldigini gésterir belge ibrazi zorunludur.

Mevcut Olmayan Aragclar i¢in
Model y1l1 2000 ve daha eski araglar igin

1-Ek 9 taahhiitname

2-EK 3 Trafik Kuruluglarinca verilecektir

3-EK 14 Gdlmarmara Vergi Dairesinden

4-Ek 15 Trafikten Maliyeye Gonderilerek Kayd silinir.

F- Trafikten Cekme islemi;

1-Sofbrler cemiyetinden dosya

2-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

3- Araca ait Trafik ve Tescil Belgesi ( Zayi ise Dilekgesi Alinacak)

01.02.2019 tarihi itibari ile
Arag Tescil Islemlerinin
Tiirkiye Noterler Birligi

biinyesinde Noterlikler
tarafindan yapilmaya
baslandigindan Hurda ,
Trafikten Cekme ve Trafige
Cikarma islemi
yapilmamaktadir.




4-Sahsin dilekgesi

5-3 adet tescil miiracaat formu

6-Tescil Belgesi zayii ise TUV muayene istasyonundan arag tespiti yaptirilacak
7-Tescil Belgesi zayi ise ticreti (58 T.L.)

G- Trafige Cikarma islemi;

1-Soforler cemiyetinden dosya

2-Araca ait tescil belgesi

3-Sahsin dilekgesi

4-3 adet tescil miiracaat formu

5-Zorunlu Mali Mesuliyet sigortasi

6-Gegerli Karayolu uygunluk muayenesi ( TUV)
7-Yeni Trafik ve Tescil Belgesi ticreti (135,50 T.L.)

01.02.2019 tarihi itibari ile
Arag Tescil Islemlerinin
Tiirkiye Noterler Birligi
biinyesinde Noterlikler

tarafindan yapilmaya
basglandigindan Arag Tescil
islemi yapilmamaktadir.

Matbaa Kurulus
islemleri

1-Matbaa agilacagina dair kaymakamlik makamina dilekge
2-Matbaay1 acacak olan kisilere ait niifus clizdan1 fotokopisi
3-Matbaay1 agacak olan kisilere ait ikametgéh ilmiihaberi
4-Matbaanin faaliyet gosterecegi yere ait kira veya tapunun sureti
*acilacak olan matbaa beyannamesinde istenilecek bilgiler
1-Matbu form (adli sicil beyanli)

3 GUN

Sendika Temsilciligi
Acilmasi Islemleri

1-Dilekge (adli sicil beyanl)
2-Sendika tarafindan temsilcilik agilmas1 hakkinda alinmig karar
3-Niifus ciizdan fotokopisi

3 GUN

Siyasi Parti ilce Ve
Belde Kurulus islemleri

1-Kaymakamlik makamina dilek¢e
2- Yetki belgesi (4 adet)
3- Kurucu iiyeleri gosterir ¢izelge (4 adet)
4- Kurucu iiyelere ait belgeler (niifus ve ikametgah belgesi) (4 adet)
5-Matbu form (adli sicil beyani)
* Genel kurul toplantilarinda istenen belgeler
1-Kaymakamlik makamina dilekgesi
*QGenel kurul sonrasi istenecek bilgi ve belgeler
1-Yonetim Kurulu cizelgesi 4 adet
2-Yonetim Kurulu iiyeligine segilen sahislara ait;
-ikametgah ilmiihaberi (4) adet
-Niifus ciizdani 6rnegi (4) adet
-Savcilik belgesi (4) adet
-Secim kurulu tutanagi (4) adet
*Siyasi partilerin imza stand1 agmak istemeleri halinde istenen belgeler.
1-Kaymakamlik makamina hitaben yazilmis dilekge.
2-Siyasi partinin imza stand1 agilmast ile ilgili almis oldugu karar.

3 GUN

2911 S.K.Gore Toplanti
Yapilmasi ile ilgili
islemler

1-Diizenleme Kurulu bagkan ve iiyelerinin niifus ciizdan fotokpisi,

2-Diizenleme Kurulu bagkan ve iiyelerinin adli sicil beyan formu

3-Diizenleme Kurulu bagkan ve iiyelerinin fotografli ikametgah ilmiihaberleri,

4-Diizenleme kurulunun miilki amirlige yazili ayr1 ayr1 medeni haklarini kullanmaya ehil olduklarina dair
sahsi beyan belgesi,

5-Yabanci uyruklular i¢in igigleri bakanligindan alinan izin belgesi

3 GUN




6-Acik hava toplantilari ile gosteri ylirliyiislerinin yapilacag: yerin kanunun 6.maddesi ve ayni1 kanunun
uygulanmasina dair ¢ikartilan yonetmeligin 3.maddesi geregince kaymakamlik¢a 6nceden belirlenen ve
ilan olunan alanlardan olmasi,

7-Tiizel kisiliklerce diizenlenecek olan toplantilarda yonetim kurulu karart

Siyasi Parti, Sendika,
Basm Yaymn Ve Dergi
Temsilcilikleri Vb.
Konser, Tiyatro,
Gosteri, Temsil Ve
Benzeri Etkinlikler
Diizenlemeleri
Halinde2559 S.K.Ek.1
Maddesine Gore
Yapilacak islemler

1-Dilekge (48 saat 6nce mesai saatleri igersinde)

2- Oyun veya temsile katilan yonetici ve diger kisilerin kimlik, ikametgah ve tabiiyetlerinin belirtilmesi
zorunludur.

3-Tiizel kisiliklerin yapacaklari faaliyetler ile ilgili yonetim kurulu kararinda dilekgeye eklenmesi
gerekmektedir.

3-Adli sicilini belirtir beyan formu

3 GUN

Kamu Giivenligi
Hakkinda Etkinlikler

1-Kaymakamlik Makamina (48) saat 6nceden yazili bildirimde bulunmak,

2-Tiizel kisi ise yonetim kurulu karari,

3-Oyun ve temsile katilan yonetici ve diger kisilerin kimlik ikametgah ve tabiiyetlerinin bildirilmesi ve
Adli sicil Beyan formu

3 GUN

Silah Bulundurma
Ruhsat1 islemleri

A- Meskende Silah Bulundurma Ruhsati;

1-Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilekge (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile, Tlge Emniyet
Miidiirligiine miiracaat etmesi gerekmektedir.,

2-Niifus ciizdan fotokopisi (niifus ciizdani asli miiracaat esnasinda aranacak, diger belgelerle birlikte
karsilastirma yapildiktan sonra ilgiliye iade edilecektir. Niifus ciizdaninda vatandaslik numarasi
bulunmayanlardan vatandaslik numarasi istenecektir),

3- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 6 adet fotograf,

4- Silah ruhsati istek formu,

5- Arsiv kayitlarini iceren adli sicil belgesi

6- Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu

B-isyerinde Silah Bulundurma Ruhsati;

1- Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilek¢e (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile igyerinin
bulundugu flge Emniyet Miidiirliigiine miiracaat etmesi gerekmektedir.

2- Niifus ciizdan fotokopisi (niifus ciizdani asli miiracaat esnasinda aranacak, diger belgelerle birlikte
karsilastirma yapildiktan sonra ilgiliye iade edilecektir. Niifus clizdaninda vatandaslik numarasi
bulunmayanlardan vatandaslik numarasi istenecektir)

3- Son 6 Ay i¢inde ¢ekilmis 6 adet fotograf,

4- Silah ruhsat1 istek formu,

5- Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi,

6- Silah ruhsat1 alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu,

7-Isyerinde bulundurma ruhsati talep edenlerden yukarida belirtilen belgelere ilaveten isyeri ruhsati ile
ortaklik veya sirket s6z konusu ise yetkili kurul karar1 veya muvafakat istenir.

1 GUN

10

Yivli Av Tiifegi
Bulundurma Ruhsati
Islemleri

1- Talebine iliskin dilekge (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile, Ilge Emniyet Miidiirliigiine miiracaat
etmesi gerekmektedir

2- Niifus ciizdan fotokopisi (niifus ciizdan1 asli miiracaat esnasinda aranacak, diger belgelerle birlikte
karsilastirma yapildiktan sonra ilgiliye iade edilecektir. Niifus ciizdaninda vatandaslik numarasi
bulunmayanlardan vatandaslik numarasi istenecektir),

3-Son alt1 ay iginde ¢ekilmis 6 adet fotograf,

4- Silah ruhsat1 istek formu,

1 GUON




5- Arsiv kayitlarini iceren adli sicil belgesi,
6- Silah ruhsat1 alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu,
7- Yivsiz Tiifek Ruhsatname fotokopisi,

1- Talebine iliskin dilekge (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile, Tlce Emniyet Miidiirliigiine miiracaat
etmesi gerekmektedir.

2- Niifus ciizdan fotokopisi (niifus clizdan1 asli miiracaat esnasinda aranacak, diger belgelerle birlikte
karsilastirma yapildiktan sonra ilgiliye iade edilecektir. Niifus ciizdaninda vatandaslik numarasi

11 Yivsiz Tiifek Ruhsati bulunmayanlardan vatandaslik numarasi istenecektir), 1 GUN
Islemleri 3 -Son alt1 Ay i¢inde ¢ekilmis 6 adet fotograf,
4- Silah ruhsati istek formu,
5- Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi,
6- Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu,
Ses ve Gaz Fisegi 1-Dilekge (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile [lge Emniyet Miidiirliigiine miiracaat etmesi
12 Atabilen Silah Bildirim | gerekmektedir 1 GUN
Belgesi islemleri 2-Adli sicil belgesi
1-Dilekge (Kaymakamlik Makamina hitaben) ile llge Emniyet Miidiirliigiine miiracaat etmesi
gerekmektedir
13 Havai Fisek Atim izni | 2-A Sinmifi Atesleyici Yeterlilik Belgesi 1 GUN
3- Tahiitname
4- Sigorta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig:1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

fIk Miiracaat Yeri: Selendi flce Emniyet Amirligi

isim

Unvan
Adres
Tel
Faks

ikinci Miiracaat Yeri: Selendi Kaymakamhgi

Metin DEMIREL Isim : Can ATAK
: fice Emniyet Amiri V Unvan : Selendi Kaymakami
: fice Emniyet Amirligi Selendi/MANISA Adres : Tlce Hiikiimet Konag Selendi/ MANISA
: 023678810 23 Tel : 0236 788 10 01
: 0236 788 11 02 Faks : 0236 788 10 46




